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Beste ouders

Januari wordt de maand van het onthaal voor de leerlingen van

5 kantoor. Uw zoon of dochter krijgt de kans om praktijkervaring op te doen
als onthaalbediende zowel in de school als in een bedrijf of instelling.

Hieronder vinden jullie een overzicht van de geplande activiteiten.

Maandag 9 januari:

seminarie: * Uitleg project, opdrachtbladen
* Toekenning stageplaats
Overlopen stagecontract en stagereglement
Uitleg rondleiding 3 kantoor

PAV: Kenmerken van een goed onthaal
Uitleg sollicitatie bij bedrijf

Maandag 16 januari:
seminarie: * Telefoontraining VDAB
PAV/seminarie: Opstellen brief gericht aan de stageplaats

Voorbereiding eerste telefonisch contact

Dinsdag 17 januari tot vrijdag 20 januari:

Taalvakken (F-E-D-N): telefoontraining en onthaaltraining in Nederlands en vreemde talen
Maandag 23 januari:

PAV/seminarie: Eerste telefonisch contact met stagebedrijf

seminarie: Rondleiding voor 3 kantoor in ons bedrijf

Woensdag 25 januari: Eerste contact stagebedrijf, contract en reglement ondertekenen




Maandag 30 januari:

seminarie: Bedrijfsbezoek Maaseik leeronderneming/bedrijfsbezoek Offitel
Genk

Maandag 6 februari en donderdag 9 februari:

5.10 op stage in de voormiddag, lessen namiddag gaan door.

Maandag 13 februari en donderdag 16 februari:

5.11 op stage in de voormiddag, lessen namiddag gaan door.

seminarie: projectmap met opdrachten afgeven tijdens seminarie
powerpointpresentatie over de stage

Wij hopen dat het voor uw zoon of dochter een boeiende ervaring wordt!

Met vriendelijke groeten

De leraars van het 5% jaar kantoor



